Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2016-c1 il 3 fevral tarixli 762 ndomrali Fermani ile
tesdiq edilmisdir

Yerli icra hakimiyyati organlarinin Apellyasiya Suralari hagqinda Niimunavi
9sasnama’!
1. Umumi miiddaalar

1.1. Yerli icra hakimiyyati organinin Apellyasiya Surasi (bundan sonra -
Apellyasiya Surasi) sahibkarliq fealiyyati gosteren fiziki ve hlquqgi sexslarin 6zlarinin
sahibkarliq fealiyyati ile bagl yerli icra hakimiyyati orqaninin, inzibati erazi dairaleri Gzra
namayeandaliklerinin, saha inzibati erazi dairaleri Uzra numayeandasliklerinin, yerli icra
hakimiyyati bas¢isinin yaninda olan dovlset budcasinden maliyyslagsen qurumlarin,
tabeliyinde olan ddvlete maxsus huquqi saxslerin, markazi icra hakimiyyati orqanlarinin
ikili tabelikde olan yerli qurumlarinin (bundan sonra — vyerli icra hakimiyyati organi)
gararlarindan, digar haraekat ve ya harakatsizliyindan (bu ©sasnamanin 1.9-cu bandinda
nazarda tutulmus hallar istisna olmagla) verdikleri sikayatlera (bundan sonra — sikayat)
baxan va ictimai (0danigsiz) asaslarla faaliyyat gosteran kollegial organdir.

1.2. Apellyasiya Surasi 06z fealiyyetinde Azerbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu ve
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
aktlarini, bu ©sasnamaeni ve digar normativ haquqi aktlari rehbar tutur.

1.3. Bu 9©sasnamanin magqsadleri Ugln “sikayat” dedikda, sahibkarliq faaliyyati
gosteran fiziki va hlquqi sexslerin 6zlarinin sahibkarliq fealiyyati ile bagh sikayatleri Uzre
yerli icra hakimiyyati organinin qerarlarindan, digar harakatlerinden ve vya
harokatsizliyindan Apellyasiya Surasina verdiklari yazili muracist basa dusular.

1.4. Apellyasiya Surasi 6z vazifelarini yerina yetirarkan ve hlquglarini hayata
kegirarkan diger icra hakimiyyati organlari, yerli éztUnuidarsetma orqanlari ve qgeyri-
hékumat tagkilatlari, habela hliqugi ve fiziki sexslarle qarsiligh suratds faaliyyat gdstarir.

1.5. Apellyasiya Surasi 6z faaliyyatini ganunguluq, seffafliq, kollegialliq, garazsizlik
prinsiplari @sasinda qurur.

1.6. Yerli icra hakimiyyati basg¢isinin, onun muavinlarinin, muvafiq inzibati srazi
vahidinde onun faaliyystini temin etmek maqsadi ile yaradilan aparatin vazifali
soxslorinin gararlarindan, diger heraket va ya harakatsizliyinden Apellyasiya Surasina
verilmis sikayatlara hamin organin Apellyasiya Surasinda baxilir.

1.7. Yerli icra hakimiyyati bascisinin inzibati erazi dairaleri Uzre
numayandaliklerinin, saha inzibati erazi dairaleri Uzre numayandasliklarinin, yerli icra
hakimiyyati bascisinin yaninda olan ddvlst budcasinden maliyyalesan qurumlarin,
tabeliyinda olan dovlete maxsus huquqi saxslarin, markazi icra hakimiyyati organlarinin
ikili tabelikda olan yerli qurumlarinin vazifeli sexslarinin gerarlarindan, digar haroekat vo
ya harakatsizliyinden Apellyasiya Surasina verilmis sikayatlare Apellyasiya Surasinda o
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halda baxilir ki, eyni mazmunlu sikayete, ilkin olarag, hemin qurumlara va vazifali
soxslora munasibatde yerli icra hakimiyyati orqaninin sisteminde har hansi yuxari organ
vo ya yuxari vazifeli sexs baxmis olsun.

1.8. Rayon bolgusu olan gaharlaerdse, ham gahar icra hakimiyyatinin basgisina, ham
da muvafiq sahar rayonunun icra hakimiyyatinin basgisina tabe olan (ikili tabelikde olan)
struktur bolmslerin  vezifali saxslerinin  qerarlarindan, diger heraket ve ya
haraketsizliyinden verilmis ilkin sikayata sahibkarin 6z seg¢imi ile muracist etdiyi gehar
icra hakimiyyati organinda ve ya muvafiq sahar rayonunun icra hakimiyyati organinda,
ndvbati sikayate isa ilkin sikayste baxmis organin Apellyasiya Surasinda baxiimalidir.
Bunun Ugun ndvbati sikayat hamin orqanin Apellyasiya Surasina anvanlanmaldir.

1.9. Sikayate asagidaki hallarda Apellyasiya Surasinda baxila bilmaz:

1.9.1. sikayat bu ©sasnamanin 1.1-ci bandinde nazards tutulmus taleblars uygun
olmadiqda;

1.9.2. sikayat korrupsiya ile slagadar huqugpozmalara aid oldugda ve ya sikayata
baxilarken aidiyyati vezifsli gsexslerin emallerinde korrupsiya ile alagadar
haqugpozmalarin slamatlari miayyan olundugda (hamin alamatlars aid hissada);

1.9.3. “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 35.1-ci
maddasinda nazarde tutulmus hallar istisna olmaqgla, sikayst vermis saxs (soxslor)
baresinde sikayetde gdsterilmis asaslar Uzre Apellyasiya Surasi ve ya Azerbaycan
Respublikasinin  Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasi, markazi icra hakimiyyaeti
organinin ikili tabelikda olan yerli qurumuna munasibatda ise hamginin mivafiq merkazi
icra hakimiyyeti orqaninin Apellyasiya Surasi terafinden avvaller garar gabul olundugu
muayyan edildikds;

1.9.4. sikaystin predmeti Uzre mahkamanin qganuni quvvaye minmis qarari
olduqda;

1.9.5. “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2-ci, 72.2-
ci, 75.1.3-cl va 75.1.4-ci maddalerinde nazardas tutulmus hallarda.

2. Apellyasiya Surasinin vazifalari

2.0. Apellyasiya Surasinin vezifelari asagidakilardan ibaratdir:

2.0.1. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatler Uzra hartarefli, tam ve obyektiv
arasdirma aparmaq, mahiyyati Uzre baxiimis sikaystlerse dair esaslandiriimis yazil garar
gabul etmak, mahiyyati Uzra baxilmamis sikayatlere dair ise sikayatciya yazili maktub
gondarmak;

2.0.2. sikayat vermis saxslori (onlarin salahiyyatli nimayandalerini) ve yerli icra
hakimiyyati organinin aidiyyati vazifeli sexslarini Apellyasiya Surasinin iclaslarina davet
etmak;

2.0.3. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gerarlarin icrasina nazarat etmak;

2.0.4. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlarin ugotunu aparmagq, onlari tshlil
etmak, Umumilesdirmak va ilde iki dafe (iyul ayinin 15-dak ve yanvar ayinin 15-dak)
yerli icra hakimiyysti organinin bascgisina ve tsleb olunan formada Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina yarimillik ve illik arayislar
(hesabatlar) taqdim etmak;

2.0.5. fealiyyeti zamani insan ve vetendas hlquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin garsisini almagq;

2.0.6. ganunvericiliya uygun olaraq dovlst va kommersiya sirrinin va ganunla
acgiglanmasi ve yayillmasi gadagan edilan diger malumatlarin qorunmasi ugln zaruri
tedbirler gormak;

2.0.7. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gerarlarla bagh izah vermak;

2.0.8. ganunla va Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile musayyan
edilmig diger vezifaleri yerine yetirmak.



3. Apellyasiya Surasinin huquglari

3.0. Apellyasiya Surasi 6z vazifalerini yerina yetirmek Ugln asagidaki hdquglara
malikdir:

3.0.1. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystlerle slagadar merkezi ve yerli icra
hakimiyyati organlarina, yerli Ozunuidareetma organlarina va geyri-hOkumat
toskilatlarina, diger hlquqi ve fiziki sexslere sifahi ve ya yazili, o cumladan elektron
sorgular gondarmak (muracistler etmak), onlardan zaruri senadlari ve malumatlari
almag;

3.0.2. gikayat vermis goxslorin (onlarin selahiyyestli nimayandalarinin), yerli icra
hakimiyyati organinin aidiyyati vazifali saxslerinin, habele digar slagali sexslarin istiraki
ile arasdirma aparmagq, onlardan izahatlar almaq;

3.0.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerin arasdiriimasi zamani askar
olunmus nogsanlarin ve pozuntularin aradan galdiriimasi ile bagh yerli icra hakimiyyati
organinin vazifali saxslerine yazili gostariglar vermak;

3.0.4. Apellyasiya Surasina daxil olan gsikaystlerin arasdirilmasi zamani yerli icra
hakimiyyati bas¢isinin aparatinin, inzibati erazi dairsleri Uzre numayandaliklerinin, saha
inzibati arazi dairalari Gzra numayeandaliklerinin, yaninda olan qurumlarin ve tabeliyinda
olan huqugqi saxslerin vezifali sexsleri terefinden xidmati faaliyyastlerinin icrasi ile bagh
kobud ndgsanlara yol verilmasi, habels hiquqgi aktlarin pozulmasi hallar agkar
edildikda, hamin gexslarin masuliyyete calb olunmasi magsadile ganunvericilikle
muayyan edilmis gaydada tadbirlerin gortulmasi Ugun masalae qaldirmaq ve naticesi
barada malumat almagq;

3.0.5. Apellyasiya Surasinin fealiyyatinin semaraliliyinin artirilmasi tugun taklifler
vermak;

3.0.6. tehliller vo imumilagdirmalar aparmaq, sikayatin arasdiriimasi zamani agkar
edilmis négsanlarin, catismazliglarin aradan qgaldirilmasi ile bagh teklifler vermak;

3.0.7. Apellyasiya Surasinin qgararlarinin yerina yetiriimasinin monitoringini
aparmaq va buna nazarat etmak, habele ndgsanlarin aradan galdiriimasi Uzre tedbirler
gormak;

3.0.8. Apellyasiya Surasinin faaliyyatine ekspert, mitaxassis va maslehatcilar calb
etmak;

3.0.9. qanunla ve Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile muayyan
edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

4. Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin tagkili

4.1. Apellyasiya Surasinin tarkibi (sadri ve diger alti Uzvu) yerli icra hakimiyyati
orqaninin rahbari terafinden tasdiq edilir. Apellyasiya Surasinin sadri yerli icra
hakimiyyati organinin basgisinin muavinlarindan biri olmahdir.

4.2. Apellyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apellyasiya Surasinin igini taskil edir ve ona raehbarliyi hayata kegirir;

4.2.2. Apellyasiya Surasinin adindan ¢ixarilan geararlari, maktublari ve Apellyasiya
Surasinin fealiyyati ile bagl diger senadleri imzalayir;

4.2.3. Apellyasiya Surasinin digar Uzvlerinin, habela Apellyasiya Surasinin
Katibliyinin rahbarinin ve terkibinin tesdiq edilmasi ile bagh yerli icra hakimiyyati
organinin rahbaerina teqdimatlar (taklifler) verir;

4.2.4. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin gundaliyini, reglamentini muayyanlosdirir
va kecirilon iclaslarda sadrlik edir;

4.2.5. Apellyasiya Surasinin salahiyyatlerine aid masalalari baxilmaq t¢lin Suranin
iclaslarina gixarir;

4.2.6. Apellyasiya Surasini temsil edir.



4.3. Apellyasiya Surasinin Uzvlarinin hiquq ve vazifsleri asagidakilardir:

4.3.1. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda va faaliyystinds istirak etmak;

4.3.2. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayetlerle slagadar hertorafli, tam ve
obyektiv aragdirma aparmagq;

4.3.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerle slagadar minasibat bildirmak,
roy va tokliflor vermak;

4.3.4. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystlerle alagadar ilkin arasdirma Ggln
teqdim edilmis senadlerin (toplanmis materiallarin) kifayst olmadigi ganaatina galdikds,
alave sanadlerin alds edilarak arasdirma materiallarina daxil edilmasini teleb etmak;

4.3.5. Apellyasiya Surasina daxil olan gsikayatlerle slagadar Apellyasiya Surasinin
adindan qerarlarin gabul edilmasi ila bagl sesvermadas istirak etmak;

4.3.6. Apellyasiya Surasi iclasinin protokolu ila tanig olmaq va protokola geydlar
toklif etmak;

4.3.7. Apellyasiya Surasinin garari ile razilagsmadiqda bu barade 6zinin
asaslandiriimig xususi rayini yazili sekilde teqdim etmak;

4.3.8. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalalers garazsiz yanasmagq;

4.3.9. Apellyasiya Surasinin salahiyyatlerine aid teskilati masalaler barada taklifler
vermak;

4.3.10. icra intizamina ciddi emal etmak;

4.3.11. bu Bsasnamade nazerde tutulmus digar vezifsleri yerine yetirmak ve
haquglar hayata kegirmak.

4.4. Apellyasiya Surasinin cari faaliyyatinin tagkili Uglun Apellyasiya Surasinin
Katibliyi (bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rehbari ve terkibi Apellyasiya
Surasi sadrinin teqdimati (taklifi) asasinda yerli icra hakimiyysti organinin basgisi
terafindan tasdiqg olunur.

4.5. Apellyasiya Surasinin sadri ve ya diger Uzvl baxilan sikayatin avvaller
Apellyasiya Surasindan kenar hsllinde bilavasite istirak etmis oldugda ve ya “inzibati
icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci maddasinde nazarda
tutulmus hallarda Apellyasiya Surasini bu barade mealumatlandirmali ve hamin sikayata
baxilmasinda istirak etmamalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apellyasiya Surasina daxil olan muracietlarle slaqgadar teskilati tedbirlori
hayata kegirir;

4.6.2. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlari ganunvericiliyin va bu
Osasnamanin talablarine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar mavafiq taleblera uygun
oldugu halda is Uzre butin zeruri senadlarin (materiallarin) 3 is glninden gec
olmayaraq Katibliys teqdim edilmasi Ggun yerli icra hakimiyyati organina muracist edir;

4.6.3. bu ©sasnamanin 4.6.2-ci yarimbandine muvafig olaraq yerli icra hakimiyyati
orqani terafinden teqdim edilmis sanadlerin (materiallarin) tamhgini ve zaruriliyini
yoxladigdan sonra toplanmis sanadleri (materiallari) Apellyasiya Surasinin sadrina va
ray verilmasi Ggln Suranin diger Uzvlerine géndarir;

4.6.4. bu ©sasnamanin 4.8-ci bandina asasan teqdim edilmis rayleri Umumilasgdirir
vo Apellyasiya Surasinin sadri ile razilagdirmaqgla Apellyasiya Surasinin iclaslarini teskil
edir;

4.6.5. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin kegiriimasinin vaxti barede Apellyasiya
Surasinin Uzvlerine, habels bu ©sasnamenin 3.0.2-ci yarimbandinda gdsterilon
soxslars iclasa an azi 3 ig gunu qalmis malumat verir;

4.6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tartib edir vo imzalanmasi
dcun Apellyasiya Surasinin sadrina taqdim edir;

4.6.7. Apellyasiya Surasinin gararlarinin  (maktublarinin, diger sanadlarinin)
layihasini hazirlayir, baxilmasi ve imzalanmasi Ugun Apellyasiya Surasinin sadrina
teqdim edir;
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4.6.8. Apellyasiya Surasinin gararlarinin  (maktublarinin, diger sanadlarinin)
aidiyyati Uzre gondarilmasini tamin edir;

4.6.9. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlerin ugotunu aparir, onlari tahlil edir,
umumilegdirir ve naticesi barede Apellyasiya Surasinin sadrine yarimillik va illik
arayiglar (hesabatlar) taqdim edir;

4.6.10. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatler barede zaruri malumatlari taleb
olunan qaydada “Elektron hokumsat®’ portalindaki “Merkazi ve yerli icra hakimiyyati
organlarinin Apellyasiya Suralarina muracistlerin elektron gabulu sistemi’na daxil edir,
habele Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalaler barade malumati yerli icra
hakimiyyati organinin resmi internet sayti vasitssile yayir;

4.6.11. Apellyasiya Surasinin fealiyyati haqqinda sahalinin malumatlandiriimasini,
siyahisi qanunla muayyan edilmis agiglanmal olan informasiyanin yerli icra hakimiyyati
organinin rasmi internet saytinda yerlesdiriimasini va daim yenilenmasini temin edir;

4.6.12. Apellyasiya Surasi sadrinin gosterislerini icra edir;

4.6.13. Apellyasiya Surasinin protokollarinin vea gqerarlarinin asllerini, habelo
sikayatlorle bagli Apellyasiya Surasina daxil olmus va toplanmigs sanadlari saxlayir;

4.6.14. bu Osasnameade nazerds tutulmus diger vezifaleri yerina yetirir vo
hdquglari hayata kegirir.

4.7. Katibliyin rahbari va terkibine daxil olan gexsler icra intizamina ciddi amal
etmalidirlor.

4.8. Bu Osasnamanin 4.6.3-ci yarimbandinde nazarda tutulan rayler 2 is
gununden gec olmayaraq teqdim edilmalidir. Teqdim edilen rayler asaslandiriimali,
aydin va birmenali sekilds ifade olunmalidir.

4.9. Sikayat Uzre inzibati icraat basladigi vaxtdan Apellyasiya Surasinin iclasi
kegirilonadak bu ©sasnamanin 1.9-cu bandinde nazarda tutulan hallardan birinin olmasi
muayyan edilarsa, Apellyasiya Surasinda sikayats mahiyyati Gzra baxilmir.

4.10. Apellyasiya Surasinin iclasi kegirilenadak bu ©sasnamanin 1.9-cu bandinde
nazards tutulan hallardan biri musyyan edildikds, Apellyasiya Surasinda sikayate
mahiyyati Uzre baxiimir va bu ©sasnamaenin 5.6-ci ve 5.7-ci bandlarine uygun olaraq
tadbirler gorular.

4.11. Yerli icra hakimiyyati organinin Apellyasiya Surasinin gerarlari, digar harakat
vo haraketsizliyi bareds sikayat Uzre senadlerin (materiallarin) Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin Katibliyine teqdim edilmasina
dair yazili va ya sifahi sorgu daxil olduqda, yerli icra hakimiyyati organinin Apellyasiya
Surasinin Katibliyi teleb olunan sanadleri, o cimlaeden Apellyasiya Surasinda baxiimis
sikayati, Apellyasiya Surasinin gararini, iclasinin protokolunu, videog¢akiligini, Uzvlarinin
raylerini, sikayat Uzre qanuni quvvaya minmis mahkema gararinin olub-olmamasi, yerli
icra hakimiyyati organinin va ya onun Apellyasiya Surasinin gararindan, diger harakat
va ya harakatsizliyinden mahkamaya sikayat verilib-veriimamasi, cinayat teqibi, inzibati
xotalara dair igler Uzre icraatin olub-olmamasi barade malumatlari, diger senadlari
(materiallari) elektron gqaydada (skan edilmis soakilde) 5 is ginindan gec olmayaraq
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin Katibliyine
teqdim etmalidir. Bu sorgunun vaxtinda yerina yetiriimamasi ve ya natamam yerina
yetirimasi Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin
foaliyyatine manea kimi giymatlondirilir.

4.12. Apellyasiya Surasinin sadri, diger Uzvleri ve (va ya) Katibliyinin rahbari
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin iclasina davet
olunduqda iclasda istirak etmalidirler.

4.13. Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasinin gerari
daxil oldugda, hamin qararin bir ay muddstinde (bu gararda ayri miuddst nazarda
tutulmamisdirsa) icra edilmasi, yol verilmis ganun pozuntularinin aradan galdiriimasi, o
cumladan qanunsuz gsararlarin legv edilmasi, tegsirkar saxslerin masuliyyste calb
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olunmasi Apellyasiya Surasi va yerli icra hakimiyyati organi tersefinden tamin edilmali,
naticaesi barade Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina
vo gsikayatciya maktub gondarilmalidir.

5. Sikayatlara dair talablar

5.1. Sikayat yazili (o cumladan elektron) formada tertib edilir. Sikayatde asagidaki
malumatlar gostarilir:

5.1.1. Gnvanlandigi qurumun — Apellyasiya Surasinin adi;

5.1.2. sikayetcinin soyadi, adi, atasinin adi, yasayis yeri ve ya oldugu yer (huquqi
soxsin adi ve hiqugi tnvani);

5.1.3. sikayatginin VOEN-i;

5.1.4. sikayatin mazmunu va sikayatginin telabi (talableri);

5.1.5. sikayetin predmeti Uzre bundan avval yerli icra hakimiyyati organina edilmis
mdaracist (muracistler) ve alinmis cavab (cavablar) barade malumatlar;

5.1.6. icraatl tazeloamak Ugun tokrar sikaystle muraciet etmak imkani veran
asaslar;

5.1.7. sikayata alava edilmis sanadlerin siyahisi.

5.2. Sikayetlar muracist edan fiziki saxsin 6zl va ya hlquqi saxsin rahbari, yaxud
onlarin salahiyyatli nUmayandalari tarafinden (salahiyyati tesdiq edan sanadin asli va ya
surati sikayets alave edilmakla) imzalanir.

5.3. Huquqgi sexs tersfindan teqdim olunan sikaystloera hamin huquqgi sexsin
mohurd vurulmalidir. Bu taleb rezident ve qeyri-rezident hiquqgi sexslarin nimayandalik,
filial va idaralerine de samil edilir. Bu zaman sikaystlara mavafiqQ nimayandalik, filial va
ya idarenin mohuru vurulur.

5.4. Sikayastin asasl oldugunu tasdiq edan sanadlarin (dovlat, geyri-dovlet va yerli
Ozunuidarsetma orqganlarindan alinmis gerar, akt, ray, maktub, arayis, qebz va digar
sonadlarin) suratlori sikayete slava edilir.

5.5. Sikayat bu Osasnamenin 5.1-ci, 5.3-5.5-ci bandlerinde nazarde tutulmus
teleblare cavab vermadikde, sikayat daxil oldugdan sonra 5 is gini muddatinds yol
verilmis nogsanlar sikayetcinin nazerina c¢atdirilmaqgla is¢i gaydada aradan qaldirilir.
Hamin nogsanlar vaxtinda aradan galdiriimadiqda sikayat baxiimamis saxlanilir ve bu
Osasnamanin 5.7-ci bandine uygun olaraq tedbir gorilir. Telab olunan senadlarin
(malumatlarin) taqdim edilmasi sikaystgidan asili olmayan sabablare gdére mumkin
deyilsa, catismayan senadlar (malumatlar) Apellyasiya Surasi terefindan alda olunur.

5.6. Apellyasiya Surasina daxil olmus mduraciet diger dovlet organinin va ya
qurumunun salahiyyatine aid oldugda (o cumleden bu Osasnamenin 1.9.2-ci
yarimbendinde ve “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2-
ci maddasinda nazerds tutulmus hallarda) ganunla misayyen edilmis gaydada baxiimasi
ucln hamin ddvlet organina ve ya qurumuna gondearilir va bu barads sikayatciys yazili
malumat verilir.

5.7. Apellyasiya Surasinda mahiyyati Uzre baxiimis sikayet Uzre sikayatgiye gabul
olunmus gerar, mahiyyati Uzre baxilmamis muracist Uzre ise muraciet etmis saxsa
asaslandiriimis cavab gondaerilir.

5.8. Apellyasiya Surasina sikayst “inzibati icraat haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasi Qanununun 73.1-ci va 73.2-ci maddslerinde nazarde tutulmus
muddaetlerde verile biler. Bu muiddstler Uzrli sebabden buraxildigda (sikayatginin
xastaliyi, 6lkenin hidudlarindan kanarda olmasi ve s.) sikayatginin vasatetine asasan
Apellyasiya Surasinin sadri tarefinden barpa edilir.

5.9. Apellyasiya Surasi daxil olmus sikayatle bagli zaruri malumatlari ve sanadlari
alde etmak Ugln aidiyyasti dévlet va yerli 6zunuidaraetma organlarina sordular vera biler.
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Malumatlarin sorguda muayyan edilmis middatds teqdim olunmamasi ve ya natamam
teqdim olunmasi Apellyasiya Surasinin faaliyyatine manea kimi giymatlandirilir.

6. Apellyasiya Surasinin iclasinin kegirilmasi qaydasi

6.1. Apellyasiya Surasinin iclasi onun Uzvlerinin azi Ugds ikisi istirak etdikda bas
tutmus sayilir.

6.2. Apellyasiya Surasinin iclasi sikayat baxilmaq Ugun hazir oldugda, habela
Apellyasiya Surasi sadrinin ve ya digar Uzvunin tagabbisu ile kegirilir.

6.3. Apellyasiya Surasinin har bir iclasinin reglamenti muzakire olunacaq
muracistloerdan asili olarag Apellyasiya Surasinin sadri terefindan muayyanlasdirilir.

6.4. Sikayetciler (onlarin salahiyyatli numayendaleri) Apellyasiya Surasinin
iclasinda istirak etmak hiququna malikdirlor. Apellyasiya Surasinin iclasina davet
olunmus vyerli icra hakimiyyati orqaninin, inzibati erazi dairaleri Uzre
nimayendaliklerinin, saha inzibati erazi dairsleri Gzre nimayendaliklerinin, yerli icra
hakimiyysti basgisinin yaninda olan qurumlarin, tabeliyinde olan hiquqgi sexslarin,
markezi icra hakimiyyati orqanlarinin ikili tabelikde olan yerli qurumlarinin aidiyyati
vozifali soxslori, ekspert ve mutaxessisler iclasda istirak etmslidirler. Bu bandde
gOsterilmis saxslerin iclasa gelmamasi sikayate baxilmasina ve muvafiq gerarin gabul
edilmasina mane olmur.

6.5. Apellyasiya Surasinin gundsliyina daxil edilmis sikayatlerlo bagli toplanmis
daliller Apellyasiya Surasinin Gzvleri terafinden muzakirs edilir va har bir masslaya
ayrica munasibat bildirilir.

6.6. Apellyasiya Surasinin iclasinda gararlar agiq sesverma yolu ila iclasda istirak
edoen Uzvlerin sade sas c¢oxlugu ile gabul edilir. Sesler barabar olduqda, Apellyasiya
Surasi sadrinin sasi halledici sayilir. Suranin sadri axirinci sas verir.

6.7. Apellyasiya Surasinin glindaliyina daxil edilmis sikayatlarle baglh Apellyasiya
Surasinin sadri, digar Uzvlerinden biri va ya Katibliyinin rehbari maruze edir.

6.8. Apellyasiya Surasinin iclasinda sikayatle muracist etmis saxslorin salahiyyatli
numayandalari istirak etdikde, nUmayandanin salahiyyatini tesdiq eden senadin asli (ve
ya surati) Katibliya teqdim edilmalidir.

6.9. Apellyasiya Surasinin iclasina devat olunan saxsler teklifler vermak va
muvafig masalalera munasibat bildirmak hliiququna malikdirlar.

6.10. Apellyasiya Surasinin gararlari barade mealumat Katiblik terafinden yerli icra
hakimiyyati orqganinin rasmi internet sayti vasitesila yayilir, habels taleb olunan formada
“Elektron Hokumeat” portalindaki “Markazi va vyerli icra hakimiyyati organlarinin
Apellyasiya Suralarina muracistlarin elektron gabulu sistemi’na daxil edilir.

6.11. Apellyasiya Surasinin iclasinin va gundaliyine daxil edilmis sikayatlarin
muzakirasinin videogakilisi hayata kegirilir vo an azi bir il muddatinde saxlanilir.

6.12. Apellyasiya Surasinin sadri Uzrli sabablerle slagadar (mazuniyyat,
ezamiyyat, xastalik va s.) Apellyasiya Surasinin iclaslarinda uzun muiddst istirak ede
bilmadikda, Apellyasiya Surasi sadrinin selahiyyatlari yerli icra hakimiyyati organinin
bascisi terafinden muavinlerinden birina havale edilir.

6.13. “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci vo
43-cu maddsalarinds nazardas tutulmus hallarda sikayatgi is Uzra garar gabul olunanadak
Apellyasiya Surasinin har hansi Gzvina, eksperte va ya mutaxassisa etiraz eda bilar.

6.14. Etiraz barade eorize yazili formada veriimali va asaslandiriimalidir.
Apellyasiya Surasinin Uzvine etiraz barede arizeya hamin Uzvin istiraki olmadan
baxilir, sade sas c¢oxlugu ile muvafiq gerar gabul edilir vo naticesi barede sikayatciya
malumat verilir.

6.15. Sikayst Uzra toplanmis senadlarin (materiallarin) ilkin muzakirasi Ugln
Apellyasiya Surasi Gzvlerinin istiraki ile hazirliq iclaslari kegirila biler.



7. Apellyasiya Surasinin iclas protokollarina va gabul etdiyi gararlara dair talablar

7.1. Apellyasiya Surasinin iclasinin naticesi Apellyasiya Surasinin sadri va
Katibliyin rahbari terafinden imzalanmis iclas protokolunda aks olunmagla rasmilasdirilir.

7.2. Apellyasiya Surasinin iclas protokolunda agagidakilar gosterilmalidir:

7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix va yer;

7.2.2. iclasa sadrlik edan vs iclasda istirak edan Apellyasiya Surasi Uzvlerinin,
Katibliyin rahberinin, devat edilmis diger sexslarin va (ve ya) onlarin salahiyyatli
numayandalarinin adlari, soyadlari ve ata adlari;

7.2.3. gundaliya daxil edilmis sikayatin predmeti, qisa mazmunu va asaslari;

7.2.4. gundsliys daxil edilmis sikaystin predmeti Uzro daha avval gabul edilmis
gerarlar ve hemin gararlarin asaslari,

7.2.5. Apellyasiya Surasinin iclasinda istirak edan sexslarin gixiglari;

7.2.6. Apellyasiya Surasinin daxil olmus sikayatle bagl topladigi stbutlar, galdiyi
naticeler, aidiyyati hiquqi aktlara istinad;

7.2.7. sasa qoyulan taklifler, sasvermanin naticasi ve Apellyasiya Surasi tarefinden
gabul edilmis garar.

7.3. Apellyasiya Surasi yerli icra hakimiyyati organinin garari, diger harakati ve ya
harokatsizliyina dair sikayat Uzre asagidaki gararlardan birini gabul edir:

7.3.1. garar dayigdiriimadan saxlanilsin;

7.3.2. gerar tamamila ve ya gisman lagv edilerak, yeni qarar gabul edilsin;

7.3.3. garar dayigdirilsin;

7.3.4. sikayat digar herakeat ve ya harakatsizlikden verilibsa, hemin haraket ve ya
harekatsizlik ganuni ve ya ganunsuz hesab edilsin (sonuncu halda muvafig harekatin
edilmasi vazifesi yerli icra hakimiyyati organinin Gzarina goyulmagla);

7.3.5. sikayat Uzra icraata xitam verilsin.

7.4. Bu 9©sasnamanin 7.3-cu bandinde nezarde tutulmus qgerar gabul edilarkan
sikayatin mazmunundan va isin hallarindan asili olaraq gerarda asagidaki masalalar do
0z oksini tapmalidir:

7.4.1. sikayatin temin edilmasi;

7.4.2. sikayatin gisman tamin edilmasi;

7.4.3. sikayatin tamin edilmamasi;

7.4.4. sikayastin aidiyyeti dovlet organina ve ya qurumuna baxilmasi ve naticesi
barede Apellyasiya Surasina va sikayatciya malumat verilmasi Ggin gondariimasi.

7.5. Sikayat bu ©sasnamenin 1.6—1.8-ci bandlari ile muayysan edilmis qaydada
daxil oldugda, Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gerarda sikayetin arasdiriimasi
vazifesinin yerli icra hakimiyyati organinin, onun struktur bdlmasinin, inzibati srazi
dairsleri Uzra numayandaliklerinin, saha inzibati srazi dairsleri Uzre nUmayandaliklarinin,
yerli icra hakimiyyeti bascisinin yaninda olan doévlet budcasindan maliyyslesan
qurumlarin, tabeliyinda olan dovlats maxsus huquqi sexslarin, markazi icra hakimiyyati
organlarinin ikili tabelikda olan yerli qurumlarinin Gzarina qoyulmasi qadagandir.

7.6. Apellyasiya Surasinin gerari asaslandirilmis sakilde tartib olunmali ve isin
batin hallarini 6zindse aks etdirmalidir. Qarar girig, tasviri, asaslandirici ve natice
hissesindan ibaratdir va hamin hissalarda asagidaki malumatlar geyd edilir:

7.6.1. giris hissaesinde Apellyasiya Surasinin gararinin gabul edildiyi tarix va yer,
bu ©sasnamanin 7.2.2-ci yarimbandinda olan mealumatlar, sikaystin predmeti ve irali
surllen talablar;

7.6.2. tosviri hissada gikayat edan goxsin taqdim etdiyi dalillar, sikayatin predmeti
uzre avvallar gabul edilmis qararlar (edilmis digar haraket ve ya harakatsizliklar) ve
onlarin gisa mazmunu, asaslari, habels isds istirak eden saxslarin izahatlari,
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7.6.3. asaslandirici hissada Apellyasiya Surasinin alds etdiyi stbutlar ve topladidi
sonadler barads malumatlar, aidiyysti huquqi aktlara istinadlar;

7.6.4. natica hissasinda Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi qarar, gerarin icrasina
dair gostarig ve garardan sikayatin verilmasi gaydasi.

7.7. Sikayetci Apellyasiya Surasinin gerarindan Azearbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina sikayet veras biler.

7.8. Apellyasiya Surasinin gararinin aslinin sikayatgiye gondarilmasi ve ya resmi
teqdim edilmasi, habele tsleb olundugu halda gararin suretinin ve ya elektron
variantinin Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Apellyasiya Surasina
gondarilmasi macburidir. Apellyasiya Surasinin geararlarinin ve maktublarinin aidiyyati
uzra gondarilmasini Katiblik tagkil edir.

7.9. Apellyasiya Surasinin gerari gabul edildiyi andan quvveya minmis hesab
olunur.

7.10. Apellyasiya Surasinin iclasi zamani bu 8sasnamenin 1.9-cu bendinde
nazarda tutulan hallardan biri miayyen edilarsa, Apellyasiya Surasi sikayat Uzre icraata
xitam verilmasina dair garar gabul edir.

7.11. Apellyasiya Surasinin qerari yerli icra hakimiyyati organinin struktur
bdélmasine, inzibati arazi dairaleri Uzra nUmayendaliklerine, saha inzibati erazi daireleri
uzra numayendsliklerine, yerli icra hakimiyysti basg¢isinin yaninda olan dovlst
budcesinden maliyyslasen qurumlara, tabeliyinde olan ddvlete maxsus hlqugi saxslers,
markazi icra hakimiyyati organlarinin ikili tabelikde olan yerli qurumlarina daxil oldugdan
sonra hamin bdlma, nimayandalik, qurum va ya huquqi saxsler terefinden bir ay
muaddastinde (gerarda ayri muddat nazerde tutulmamisdirsa) icra olunmali ve naticesi
barede Apellyasiya Surasina va sikayatgiya rasmi malumat verilmalidir.

7.12. Yerli icra hakimiyyati organi, onun struktur bolmasi, inzibati arazi dairslari
uzre numayendalikleri, saha inzibati erazi dairelari Uzre numayandalikleri, yerli icra
hakimiyyati bascisinin yaninda olan dovlet budcasindan maliyyalegen qurumliari,
tabeliyinde olan dovlete maxsus huquqi sexslari, markazi icra hakimiyyati organlarinin
ikili tabelikde olan yerli qurumlari bu ©sasnamanin 7.11-ci bandinda nazarde tutulmus
muddatda Apellyasiya Surasinin gararini yerina yetirmazsa va ya natamam yerina
yetirarsa, yaxud Apellyasiya Surasina ve sikayatciya zaruri malumat ve tesdigedici
sonadler teqdim etmazss ve ya natamam teqdim edarsa, bu hal bu ©sasnamanin va
icra intizaminin pozuntusu kimi giymatlandirilir.

ISTIFAD® OLUNMUS MONB® SONSDLARININ SiYAHISI

1. 27 dekabr 2017-ci il tarixli 1767 nodmrali Azerbaycan  Respublikasi
Prezidentinin Farmani (“Xalq” gazeti, 28 dekabr 2017-ci il, N2 288)
2. 5 aprel 2018-ci il tarixli 1910 némrali Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin

Farmani (“Xalq” qozeti, 7 aprel 2018-ci il, Ne 77)

FORMANA EDILMiS DOYISIKLIK VO 9LAVOLORIN SIiYAHISI

Bl5 aprel 2018-ci il tarixli 1910 némrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
Farmani (“Xalq” qazeti, 7 aprel 2018-ci il, Ne 77) ile “Yerli icra hakimiyyati organlarinin
Apellyasiya Suralari hagginda NUmunavi ©sasnama” yeni redaksiyada verilmigdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:


http://e-qanun.az/framework/37493
http://e-qanun.az/framework/38453
http://www.e-qanun.az/alpidata/framework/data/31/c_f_31992.htm#_ednref3
http://e-qanun.az/framework/38453
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